
報廢財產

一、已達耐用年限之財產情形是否堪用－是－有其他單位需要後填「財產－移轉單」

（詳移轉單流程） 

否－填「財產－減損單」 

二、未達耐用年限之財產情形已不堪用－先簽准後再填「財產－減損單」

三、「財產－減損單」系統介紹（填報方式及注意事項）

按新增減損財產鈕後會出現以下畫面，可依各類條件尋找要報廢的財產內容

非消耗品:指列管物品(3千元以上1萬元以下可使用兩年)



請詳填事由說明、減損說明

流程選擇注意事項

非資訊類設備報廢請選05

資訊類設備請選06

冷氣設備請選07

非消耗品(列管)請選09

※通用流程內容請務必不要做增加或刪除關卡的動作※



四、完成程序‐>繳回財產 

印出”報廢財產清單”並繳回財物 




